Altaldnos tudnivalék az 6vodarél

Az 6voda neve:
Cime:

Telefon:

E-mail:

Az 6voda fenntartdja:

Az 6voda igazgatodja:
Telefon:

Az dvoda igazgatd helyettese:

Gyermekvédelmi feleldse:
Ovodatitkar:

Ovoda orvosa:

Ovoda védéndi:

Ovoda fogorvosa:
Gyermekjoléti Szolgalat:
A Tagdévoda neve:

Cime:

Telefon:

A tagintézmény igazgatdja:

Gyermekvédelmi feleldse:
Ovoda orvosa:

Ovoda védén6i:

Ovoda fogorvosa:

A Tagévoda neve:

Cime:

Telefon:

A tagintézmény igazgatdja:

Gyermekvédelmi feleldse:
Ovoda orvosa:

HAZIREND

Székesfehérvari Napsugar Ovoda

Székesfehérvar, Salétrom u. 8.

22/ 312 — 305

napsugarovodaszfv@gmail.com

Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkorményzata
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.

Malyi Lilla

70/3809529

Fiilopné Siili Olga és Frohlich Gyorgyné

Malyi Lilla

Istvandi Agnes

15 szamu hazi gyermekorvosi korzet

11 szamu teriilet védondje

8 szamu iskolafogaszati korzet fogorvos

Alba Bastya Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont
Székesfehérvar Napsugar Ovoda Nefelejcs Tagévodaja
Székesfehérvar, Nefelejes u 54.

22/ 312 - 305

Gulyasné Vig Zsuzsanna

Malyi Lilla

4 szamu hazi gyermekorvosi korzet

6 szamu teriilet védéndje)

4 szamu iskolafogaszati korzet fogorvos
Székesfehérvar Napsugar Ovoda Szivarviny Tagévodaja
Székesfehérvar, Zombori u.19.

22/ 312 - 305

Bozsoki Maria

Malyi Lilla

14 szamu hazi gyermekorvosi korzet

Ovoda védonoi:
Ovoda fogorvosa:

13 szam teriilet védondje
1 szamu iskolafogaszati korzet fogorvos

Ovoda feladata Az 6voda a koznevelési intézményrendszer része. Az dvoda a gyermek haroméves koratol a
tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, a gyermek harom éves koratdl ellatja a gyermekek napkozbeni
ellatassal osszefiiggd feladatokat is.

Ovodai felvétel, atvétel, a felmentés rendje A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik ¢életévét betdlti, a nevelési év kezd6 napjatdl legalabb napi négy 6raban dvodai foglalkozason vesz részt.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve,
hogy minden a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnyaban tartdzkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és annal idésebb
gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

A sziil6 gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos. A sziil6 - targyév
aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti, a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (Fejér
Varmegyei Kormanyhivatal Székesfehérvari Jarasi Hivatala) felmentheti az 6vodai foglalkozason valé részvétel alol,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. A kételez6 6vodai nevelés alol felmentett kisgyermek
esetében a sziild a nevelési év kdzben kérheti kisgyermeke ovodai felvételét, annak érdekében, hogy a kisgyermek
részt vehessen az 6vodai foglalkozason. Az adott évben kezddd6 nevelési évre torténd beiratkozasra minden évben
aprilis 20 - majus 20. kozott keriill sor a fenntartdo altal meghatarozott idépontban. A fenntartd telepiilési
onkormanyzat az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd eljarasrol, az 6voda
felvételi korzetérdl, valamint az 6voda nyitva tartdsanak rendjérdl hirdetményt tesz kozzé.

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni:

e a gyermek nevére kidllitott személyazonossagot igazold hatdsagi igazolvanyokat, tovabba
e asziild személyazonossagat igazolo hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat.



A gyermeket elsGsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik. A felvételrdl, atvételrdl
az ovoda igazgatdja dont. Az 6voda igazgatdja az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban, a
kérelem elutasitasara vonatkoz6 dontését hatarozati forméaban kdzli a sziilével legkésdbb a beiratkozas utols6 napjat
kovetd 30. munkanapig. Az dévodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda
igazgatdja a dontésrdl értesiti az €l6z6 6voda igazgatdjat. Az dvoda igazgatdjanak dontése ellen a kézhez vételtdl
szamitott 15 napon beliil Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Jegyz6jéhez (8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.)
cimzett, és az dvoda igazgatojahoz benyujtott kérelemmel kérheti a sziilé/gondviseld a dontés feliilvizsgalatat.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az 6voda kdrzetében lakik (a tovabbiakban:
kotelezd felvételt biztositd dvoda). Eletvitelszerii ott lakdsnak mindsiil, ha a gyermek a kotelez6 felvételt biztosito
ovoda korzetében talalhaté ingatlant otthonaul hasznalja és az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartasdban a gyermek lakohelyeként vagy tartozkodasi helyeként az 6vodai beiratkozas els6
hatarnapjat megel6z6 harom honapnal régebb ota szerepel. Amennyiben ez nem teljesiil, vagy azok ellenére barmely
koriilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartasban szerepld lakhelyén vagy tartozkodasi
helyén nem életvitelszertien lakik, ugy az 6vodaigazgatd jogosult felszdlitani az 6vodaba jelentkezd gyermek
sziil6jét, hogy az életvitelszerti korzetben lakas tényét akként igazolja, hogy a felszolitds kézhez vételétdl szamitott
15 napon belill bemutatja a teriiletileg illetékes védonotél szarmazo, a védondi ellatas igénybevételét igazolod
nyilatkozatot. Amennyiben a felszolitds ellenére a sziild a védoéndi nyilatkozatot nem mutatja be, Ggy az
ovodaigazgatd jogosult az életvitelszerlien korzetben lakast csaladlatogatas kezdeményezésével ellendrizni.
Amennyiben az 6vodaigazgatd altal javasolt legalabb harom idépont koziil a gyermek sziil6je vagy toérvényes
képviseldje egy alkalommal sem teszi lehetdvé a csaladlatogatast, ugy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem
¢letvitelszeriien lakik a kotelezd felvételt biztositd ovoda korzetében, és ennek alapjan az dvodai felvétel
megtagadhatd. A felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Javasolt, hogy a gyermek az 6vodai élet megkezdésekor
legyen szobatiszta és 6nalldan étkezzen, hasznalja a kanalat, poharat.

A nevelési év rendje A nevelési év szeptember 1-jétdl a kdvetkez6 év augusztus 31-€ig tartd idoszak.

Az évoda nyitva tartasa Az dvoda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasardl a fenntarté dont.

Az 6voda hétfotdl — péntekig (munkanapokon): 06.30 — 17.00 oraig tart nyitva. (Az esetleges - miniszteri rendeletben
meghatarozott - munkanap athelyezések érintik az 6voda nyitva tartasat.)

Az évoda zirva tartasa Az 6voda nyari zarva tartasardl a fenntarté dont, melyrdl legkésobb az adott év februar 15-
ig tajékoztatni kell a sziiloket. Nyari zarva tartas idején, az 6vodai jogviszonnyal rendelkezé gyermekek részére
tigyeletes 6voda biztositja a napkdzbeni ellatast.

Nevelés nélkiili munkanapok Az dvodai nevelés nélkiili munkanapok szdma az 6t napot nem haladhatja meg. A
nevelés nélkiili munkanapokat éves munkatervében hatarozza meg az dvoda, azokrdl legalabb 7 nappal a zarva
tartast megel6zOen tajékoztatni kell a sziilket. Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapokon az 6voda a sziil§ igénye
esetén ellatja a gyermek feliigyeletét.

Rendkiviili sziinet Amennyiben az 6voda csoportszobaiban a miiszaki, miikddési feltételek tartdos hidnya miatt a
homérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az dvodaigazgatod a
fenntartd értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket.
A rendkiviili sziinet idGtartama alatt az intézmény fenntartoja sajat fenntartasaban miik6dé masik intézményben
koteles gondoskodni a sziilok kérésére a gyermekek feliigyeletérdl és étkeztetésiik megszervezésérol.

Az évoda napirendje

A gyermekek fejlesztése 8.00-12.00 oraig folyamatosan torténik. Gyiilekezés nyitastol 8,00 oraig és 16,00 oratol
zéarasig torténik Osszevont csoportban. Ett6]l eltérni a beérkezd gyermekek szdma alapjan lehet, elkeriilve a
zsufoltsagot.

Gyermek étkeztetése:

Tizorai: 8,30-t61 9,15-ig

Ebéd: 11,30-t61 12,30-ig

Uzsonna: 14,30-t61 15,00-ig

Célszerl a koran (6,30-7,00) érkez6 gyermeket otthon megreggeliztetni.

Id6jarastol fiiggden (kod, -5 fok alatt, esd, viharos sz€l, veszélyhelyzet, pl. hoségriado esetén nem) napi egy ora
leveg6zést biztositunk a déli étkezést megel6zden. A nyari napirendet az egész napos levegdén vald tartdzkodésra
épitjik.
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A gyermekek évodai életrendjével kapcsolatos véd6-6vo eldirdsok Az intézményben késziilt fotok és video
felvételek interneten, kozosségi portilokon valé megjelentetése csak a szereplok/érintettek elézetes
hozzajarulasaval lehetséges. Kiilon szabalyzat alapjan.




A gyerekek atadasa, elvitele: A gyermek 6vodaban tartdzkoddsdnak maximalis ideje: napi 10 ora.
A gyermeket minden nap 08.45-ig javasolt behozni az 6vodaba, késés esetén (étkezés megrendelés miatt) telefonon
(22/312-305) vagy a napsugarovodaszfv@gmail.com e-mail cimen kell bejelenteni legkésébb 8.45-6raig. Erkezéskor
a sziil6 személyesen adja at az 6vodapedagdgusnak a gyermeket, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be
a csoportszobdba az dvodapedagodgus nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy felelosséget sem vallalhat érte. Aki alvas
ideje alatt kivanja elvinni a gyermekét, az alvok zavardsa nélkiil, csendesen Oltozhet és késziilodhet. Az
0ltozoszekrény iilépadjara kell iiltetni a gyermeket a sajat jeléhez, a szekrény tetejére nem, mert az balesetveszélyes.
A tornaszoba csak 6vodapedagogusi feliigyelettel hasznalhat6. Az 6vodabol gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli
testvérnek csak a sziilo irasbeli kérelme alapjan adhat6 ki. Elvalt sziilok esetében a birdsag altal megjeldlt gondozo
viheti el a gyermeket. A gyermeket csak olyan nagykort személynek adjuk ki, aki nem veszélyezteti a gyermek
épségét, ellenkez6 esetben mas hozzatartozot értesitlink. A gyermek elvitelekor minden esetben az
ovodapedagdgusnak szolni kell. A gyermek egyediil nem johet, és nem tavozhat.
Beteg gyermek: Beteg, gyogyszert, lazcsillapitot szed6, még labadozé gyermek bevétele az 6vodaba a gyermek
biztonsagos gyodgyulasa és a tobbi gyermek egészségének megorzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az
ovodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa. Az 6vodapedagdgusnak tilos otthonrdl bekiildott
gyogyszert beadni a nap folyaman (kivétel: allergia és lazgores csillapitdsara szolgald készitmények, folyamatos
szedést kivano szerek a igazgatoval tortént egyeztetés alapjan), tovabba tilos ezeket a gyermek holmija kozt
elhelyezni.
Minden sziilonek kotelessége felhivni az dvodapedagogusok figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges betegségben,
illetve epilepsziara, veszélyes allergiara, lazgorcsre, stb. hajlamos, valamint koteles a napkozben elérhetd
telefonszamat megadni. 1.tipusu diabétesz betegség esetén a sziilékkel, az igazgatoval és a pedagogusokkal kozosen
kertil kialakitasra a gyermek ellatasa a szakorvosi vélemény alapjan, melyben az 6voda orvosa is részt vesz.
Gyerekvédelem: Az 6voda nevelbtestillete gyermekvédelmi feladatait a pedagdgiai programban meghatarozottak
szerint végzi, egylittmiikodve a Alba Bastya Kozponttal és a Jegyzdvel.
Baleset megelézés: A gyermekekkel

- az 6vodai nevelési év, valamint

- szikség szerint, a foglalkozéds, kirdndulas stb. elott a gyermekek életkoranak ¢és fejlettségi
szintjének megfelelden ismertetni kell a kovetkezé védo-6vo eldirdsokat.
Veszélyforras Megel6zés Elérni kivant magatartasforma
Vilagito testek, konnektorok Rendszeres feliilvizsgalat | A gyermek ne nyuljon hozza
(gyermekek altal nem elérhetd)
Elektromos berendezés Rendszeres  feliilvizsgalat  csak | A gyermek ne nytljon hozza
ovodapedagogusi feliigyelet mellett
hasznalhato
Csuszos sz6nyegek vagy | Szényegek rogzitése, jarasi | A teremben szaladgalni csak az
felpondorodo sarkai utvonalakon nem lehet szényeg, ovodapedagogus  altal  vezetett
foglalkozasokon lehet
Csuszos burkolat Felmosas utdn nem tartdzkodhat | Ne menjen be a felmosott
gyermek a helyiségben helyiségbe

Hibas eszk6zok, apro targyak

Rendszeres feliilvizsgalat, sziikség
esetén eltavolitas

A gyermek is szoljon, ha ilyet
tapasztal

Eles vagy torékeny eszkozok (pl|Csak felndtt feliigyelet mellet | Ulve, feliigyelet mellett hasznaljak
0ll6, kémcso) hasznalhato
Forro étel/félrenyelés Talalas csak megfeleld | Csak tilve étkezzen.
hémérsékleten torténhet, étkezés iild
helyzetben.
Tisztitoszerek hatasa A gyermekek  szamara nem | Takaritds kozben a gyermek ne
elérhetéen, elzarva kell tarolni, | menjen a helyiségbe.

felhasznalasuk soran a helyiséghen
gyermek nem tartdzkodhat

Fertozés

Rendszeres fertotlenités

Csak a sajat holmijukat hasznéljak

Leesd, elmozduld targyak

Rendszeres feliilvizsgalat, hatasos
rogzités

Berendezési targyakra,
bttorzatra felmaszni nem lehet

Nem megfelel6 ruhazat

Azokat a ruhadarabokat, eszkozoket
melyek  elakadhatnak,  sériilést

Ha ilyet tapasztalnak jelezzék




(fulladast, bokaficamot,
okozhatnak lecseréljiik

stb.)

Balesetveszélyes tornaszerek

Rendszeres feliilvizsgalat Csak az
o6vodapedagdgus iranyitdsa mellett

Ovodapedagogusi feliigyelet nélkiil
ne hasznalja

hasznélhato
Egyediil maradt gyermek Feliigyelet nélkiil az  6voda|Széljon a gyermek, ha mas
helyiségeiben gyermek nem | helyiségbe kivan menni
tartozkodhat
Elesés kéburkolaton Feliigyelet nélkil az  6voda|A folyosdkon, aulaban nem lehet
helyiségeiben gyermek nem | szaladgalni
tartozkodhat
A gyermek feliigyelet nélkiil | A kapuk zarva tartdsa a gyermekek | A gyermek felligyelet nélkiil ne
elhagyja az 6vodat szamara nem elérhetd mddon, | hagyja el az 6vodat
karbantartasa
Udvaron eldobott hulladék, leesett | Rendszeres feliilvizsgalat (naponta), | A gyermek ne nytljon ezekhez a
agak stb. tisztantartas targyakhoz, jelezze, ha ilyesmit
tall.
Leesés magas targyakrol Ovodapedagogusi feliigyelet, | Szabalyok betartasa
iitéscsillapito aljzat biztositasa
Udvari jatszoeszkéz hibasodasa | Napi ellendrzés és karbantartas Csak  3-7  éves  gyermekek
miatti esés hasznalhatjak pedagogus
feliigyelete mellett.
Elcstiszas kavicesal szort betonon Beton rendszeres seprése A kavicsot ne hordjak szilard

burkolatra

Utcai kozlekedés Megfeleld szamu kisérd, paros | Tartsak be az 6vodapedagogus altal
sorok, ¢életkornak megfeleld | ismertetett szabalyokat
tavolsagok, utvonalak, helyszinek
biztositasa
Tomegkozlekedési eszkozok | Megfeleld szamu kisérd, elegendé | Tartsak be az 6vodapedagdgus altal
hasznalata féréhely biztositasa-elGzetes | ismertetett szabalyokat

bejelentés a szolgaltatonak

Az 6voda épiiletén kiviil mas intézmények helyiségeinek hasznalatakor ugyanezek a szabalyok érvényesek.

Az 6voda épiiletében ¢és udvaran 1évo jatszoeszkozok a 3-7 éves gyermekek méretének, sulyanak megfelelen lettek
kialakitva, csak szamukra biztonsagos a hasznélata.

Behozhaté targyak: Otthoni targyakat, eszkozoket, jatékokat csak az ovodapedagogusokkal tortént eldzetes
egyeztetés utdn hozhatnak a gyermekek az intézménybe. /Ha a gyermek 6vodaba értéktargyakat hoz (aranylanc,
karora, karkotd, egyéb értékes targyak, stb.) azok megOrzésére, eltiinéséért feleldsségvallalasara az dvoda nem
vallalkozhat, viselése balesetveszélyes, ezért nem javasolt. Gorkorcsolya, gordeszka az ovoda teriiletén nem
hasznalhat6. A gyermekkerékparok a kijelolt tarolokban helyezhetéek el. Az intézmény teriiletén az alabbi
gyermekkozlekedési eszkozok hasznalhatok a csoportok udvarainak kijeldlt helyein: max. 14-es kerékpar,
futobicikli. 1abbal hajtés motor, roller.

A gyermekek oltozéke: Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilék. A gyermek oOltdztetése
kényelmes, biztonsagos ruhazatban és cipében, a napi varhato idjarasnak megfeleléen torténhet. Valtéruhazatrol
(alséneml, fels6ruhazat, benti cipd, udvari jatszoruha), tornafelszerelésrol a sziilék gondoskodnak. A ruhanemiiket
jellel, vagy névvel célszerii ellatni. Kérjiik, hogy a gyermek magatartasara negativan hatd, agressziora utald, vagy
masokban félelmet keltd ruhazatot keriiljék. A gyerekek holmijat az arra kijeldlt szekrénybe taroljak. Mivel két
gyerek hasznal egy rekeszt, a jobb helykihasznalas érdekében csak a legfontosabb holmikat lehet tarolni a
szekrényekben.

Elelmezésbiztonsagi elbirasok: Az 6voda terilletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrél hozott
¢lelmiszerrel a tobbi gyermek eldtt nem etikus, masok gyermekinek étellel kinalasa az ételallergiak miatt tilos.
Elelmiszer az 6ltoz6szekrényekben nem tarolhato. Unnepek, jeles napok esetében kizardlag gyari csomagolasu,
biztonsagi eldirasoknak megfeleld feliratokkal ellatott, felbontatlan aprosiitemény, kekszféleség, valamint legalabb
50 % gylimolcstartalmu rostos ital (zart csomagolasban) hozhato.



Egészségiigyi feliigyelet és ellitds rendje: Védond negyedévente tisztasagi szlirést végez. Az egészségiigyi
ellatasban fogorvos és fogészati asszisztens is kozremiikodik. Logopédiai, gydgypedagdgiai és pszicholdgiai ellatas:
Fejér Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat altal kijeldlt logopédus, és pszichologus, vagy utazd gydgypedagogus.
Helyiségek hasznalata: Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartozkodhat az intézményben és udvaran a gyermeket
hoz6 és a gyermek elvitelére jogosult személy arra az idOtartamra, amely a gyermek érkezéskor a gyermek
atoltoztetésére és 6vodapedagdgusnak feliigyeletre atadasara, valamint a kisérd tdvozasara, a gyermek tavozasakor a
gyermek ovodapedagdgustol vald atvételére, atdltoztetésére, valamint a tavozasra sziikséges. Kiilon engedély és
feliigyelet mellett tartdzkodhat az intézményben és udvaran a gyermeket hozd és a gyermek elvitelére jogosult
személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartasi rendjében meghatarozott idében érkezik az intézménybe, valamint
minden mas személy. A kiilon engedélyt az ovoda igazgatdjatol kell kérni. Csak az altala adott engedély, és sziikség
szerint egy dolgozo feliigyelete mellett lehet az intézményben tartdzkodni. Nem kell a tartozkodasra engedélyt kérni
a szlilonek, gondviselének a sziildi értekezletre vald érkezéskor, illetve a meghivottaknak az intézmény valamely
rendezvényén vald tartdzkodaskor. Az 6vodaban toltott id6 alatt a sziilok és hozzatartozok csak a folyosokon és
csoportszobakban (valtocipben) tartozkodhatnak, egyéb helyiségek hasznalata egészségiligyi okokbdl nem
lehetséges. Az 6voda teriiletére — beleértve az udvart is — g6 cigarettaval belépni, illetve ott dohanyozni, alkoholt
fogyasztani illetve ittas allapotban tartdzkodni tilos. Az 6voda teriiletére (udvar is) €16 allatot behozni csak a igazgatd
elézetes engedélyével lehetséges. Abban az esetben, ha az 6vodds gyermekek kiilsé helyszinen tartézkodnak
ugyanezek a szabalyok érvényesek. Sziiléi, hozzatartozd kiséretet elfogadunk, de mindig az 6vodapedagdgus
iranyitasa és utmutatasai szerint. Ovodai csoport kiilsé helyszinen tartézkodasa esetén legalabb minden 10 fore 1
felnott kiséretet kell biztositani.

Tajékoztatas rendje és formai, panaszkezelés: Az 6voda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (SZMSZ), a
Hazirend, az évoda Pedagodgia Programja nyilvanos. Nyitva tartasi idében minden csoportszobaban elérhetéek. A
hazirend egy példanyat a sziilének at kell adni, intézményiinkben a beiratkozast kovetd elsd sziildi értekezletig.
annak érdemi valtozdsa esetén a sziil6t tajékoztatni sziikséges. Sziildi szervezet miikodése (valasztds moddja,
részvétel): A nevelési év els6 sziildi értekezletén keriilnek megvalasztasra a sziil6i szervezet tagjai csoportonként 3
6, majd ezt kdvetden az intézményi szintli szervezet megvalasztja elnokét. A tagsidg onkéntes, a sziilok jeldlésén
alapul. A sziil6i szervezet 6nalldo mitkodési szabalyzattal rendelkezik, az intézményigazgatoval/tagovodaigazgatoval
folyamatos kapcsolatot tart, évente minimum 2 alkalommal keriil sor a szervezet és az intézményvezetés kozotti
értekezletre. Az 6voda gondoskodik a sziil6i szervezet miikodési feltételeir6l. Az dvodai sziildi szervezet, k6zosség
figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét, a gyermekek csoportjat
érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az Ovoda igazgatojatdl, az e korbe tartozd ligyek targyalasakor
képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a nevel6testiilet értekezletein. Az 6voda SZMSZ-at, Hazirendjét a sziil6i
szervezet véleményének kikérésével késziti el az igazgatd. A sziil6i szervezet kezdeményezésére nevelGtestiileti
értekezletet kell 6sszehivni. Az 6vodanak lehetévé kell tennie a sziil6i szervezet részvételét a gyermekbalesetek
kivizsgalasaban. A sziildi szervezet jogainak megsértése esetén 15 napon belill jogszabalysértésre hivatkozassal a
fenntartohoz nyujthat be fellebbezést. Az 6vodapedagogust nevel6-oktatd munkajanak végzése kdzben zavarni nem
szabad. Az egylittmikodésnek szabalyozott formai vannak: fogad6 6rak havonta, csaladlatogatasok sziikség esetén,
sziloi értekezletek évente 2 alkalommal, melyekrdl a csoport 6vodapedagoégusa 1 héttel korabban a sziilét a
falijsagon ~ értesiti. Az  igazgatdo  telefonos  (22/312-305 és  70/3809529) vagy elektronikus
(napsugarovodaszfv@gmail.com) elérhetdségen keresztiil egyeztetett idépontban fogadja a sziléket. Az
ovodapedagogusok havonta egy-két alkalommal (falinjsagra kitett bejelentkezési lap alapjan) tartanak fogaddorakat.
Nincs fogadodra abban a hoénapban, amikor csoportok sziildi értekezletet tartanak. A gyermekkel kapcsolatos
informacio, tajékoztatas csak a gyerek sajat ovodapedagodgusatol kérhetd. Kozos nevelés sikeres megvaldsitasa
érdekében sziikség van igazi valds egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre, nem teheté a gyermek el6tt
indulatos, negativ megjegyzés masok gyermekére, sziileire, szdrmazasra, az 6vodara, az ott dolgozd felnéttekre.
Gyermeke o0vodai ellatasaval, nevelésével kapcsolatos panaszaval az dvodapedagdgus(ok)hoz fordulhat. Ha panasza
az egyeztetés kovetden tovabbra is fennall, akkor azzal az 6voda igazgatdjat megkeresheti. Ha panaszara az
ovodaban nem sikeriil megoldast talalni, akkor az o6voda fenntart6jatol (Székesfehérvar Megyei Jogli Varos
Onkormanyzata, Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.) kérheti panasza feliilvizsgalatat. Az 6voda kételes a sziil6t irdsban
értesiteni gyermeke 6vodai jogviszonyanak megsziintetésével, a gyermek fejlédésével kapcsolatos dontésérdl, az
intézmény miikddésének rendjérdl. Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa esetén a sziilé
— a kozléstol, ennek hidnyaban a tudomasara jutdsatol szamitott 15 napon belil a gyermek érdekében eljarast
indithat. A fenntarté onkormanyzat jegyzdéje jar el, és hoz masodfokt dontést a jogszabalysértésre hivatkozassal
benytjtott kérelem, tovabba az ovodai felvétellel és az 6vodabol vald kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre
hivatkozéssal benyujtott kérelem tekintetében. Az d6voda az dvodas gyermek fejlodését folyamatosan nyomon koveti
¢s irasban rogziti. A gyermek fejlodésérdl a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell. Az 6voda a gyermek értelmi, lelki,
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szocidlis és testi fejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként kétszer rogziti a gyermek
fejlodését nyomon kovetd dokumentacioban/ovikrétaban.

Az ovikréta rendszerben a sziild a gyermekére vonatkozd adatokat, feljegyzéseket, értékeléseket megtekintheti, az
ovodatol kapott hozzaférésével, mely a gyermek jogviszonyanak megsziintetéséig aktiv.

A tankotelezettség megkezdésének rendje Magyarorszdgon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-
oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a
hatodik életévét betdlti, tankdtelessé valik. A tankdtelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik. A
sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai
nevelésben vehet részt. A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évében januar 18-aig nyujthatja be a felmentést
engedélyez6 szervhez. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelhetd ki. Ha
a szakértdi bizottsag a sziiloi kérelem benyujtasara nyitva allo hatarido elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyujtadsdra nincs sziikség. Ha a gyermek az
iskolaba [épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziilé kérelmére
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A gvermekek jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasdnak elvei

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazas a verbdlis és nonverbalis kifejezések, a kommunikacids eszkdzok, az érzelmek
kifejezése, a kiemelt-megtisztel6 feladatadas. Targyi jutalmazas nem alkalmazhato. A fegyelmez6 intézkedések az
¢letkori sajatossagokbol fakaddéan mindig a pozitiv iranyba haté mintaadas, atterelés, motivalas, megbeszélés,
szélséséges esetben a tevékenység megallitasa. Etel, tirgy vagy szeretetmegvonas nem alkalmazhato.

A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos elirasok Ha a gyermek az ovodai foglalkozasrol tavol marad,
mulasztasat igazolni kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

e asziild irasbeli kérelmére a gyermek engedélyt kapott a tavolmaradasra. A sziil6 a faligjsagokon elhelyezett
kérelem sablon kitoltésével és 6vodapedagdgusnak torténd atadasaval a hidnyzast megel6z6 napig kérheti,
melyet a igazgatd, igazgato-helyettes és tagovoda-igazgatd engedélyezhet. Rendkiviili esetben az aznapi
hianyzast reggel 9,00 oraig telefonon (22/312-305) vagy a napsugarovodaszfv@gmail.com e-mail cimen
bejelentheti, ebben az esetben a kérelemre azt irja rd az dvodatitkar, hogy telefonos bejelentés alapjan. Az
engedély megadhaté amennyiben a gyermek rendszeresen jart 6vodaba és tavolmaradasa nem veszélyezteti
az iskolaalkalmassag elérését.

e a gyermek beteg volt, és ezt a tényt a sziil6 az orvosi igazolas évodapedagogus részére vald atadasaval
igazolja. Az igazolast a gydgyult gyermek kozosségbe vitelének elsd napjan kell atadni a gyermeket atvevo
ovodapedagdgusnak.

e agyermek hatosagi intézkedés miatt nem tudott dvodaba jarasi kotelezettségének eleget tenni.

e agyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének id6tartamat igazolassal igazolja,

Ha a gyermek tavolmaradasat fent megjeldlt modon nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Ovodakételes gyermek
esetén, ha igazolatlanul 5 napndl tobbet mulaszt, az 6voda igazgatoja értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot, a gyermekjoléti szolgalatot (Alba Bastya Kozpont).

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyezteté és az igazolatlan
hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgald
feladatokat. Ha az 6vodakoteles gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az
ovoda igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha az ovodakoteles gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda
igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot. A
szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges mulasztas mértéke 6vodakoteles gyermek esetén 11 nap.

Az 6vodai gyvermekétkeztetés, téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések Az Ovodai
nevelés, az Ovoda Pedagdgiai Programjaban foglalt tevékenyég ingyenes. Az 6voda — ha sziild eltéréen nem
rendelkezik - biztositja a déli meleg féétkezést és két tovabbi étkezést a gyermekek szamara az intézményben. Diétas
étkezés kizarolag gasztroenteoroldgus szakorvos altal igazolt esetben vehetd igénybe az érvényes szakorvosi igazolas
masolatanak benyujtasat kovetden, az igazolasban feltiintetett idétartamra, és az abban foglaltak szerint. Ha a sziilé
eltéréen rendelkezik, és 6 biztositja az étkezést, akkor zart csomagolasban, névvel és datummal ellatott edényben
atadhatja a csoportban az 6vonének vagy dajkanak, akik azt hiitdszekrényben taroljak felhasznalasig. A megmaradt
¢lelmiszer megsemmisitésre kertil.

Az igénybe vett gyermekétkeztetésért személyi téritési dijat sziikséges fizetni. A gyermekétkeztetés személyi téritési
dijat az intézményigazgatd az igénybe vett étkezések szamanak és a kedvezményeknek a figyelembevételével
allapitja meg. A gyermekétkeztetésért a személyi téritési dijat egy havi idétartamra eldre kell fizetni. Ha a
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gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok miatt a Kisgyermek nem kivanja igénybe venni, a tavolmaradast és annak
varhato id6tartamat be kell jelenteni. A gyermek tavolmaradasat az adott napon legkésébb 9,00-ig lehet jelezni az
ovodatitkarnak a 22/312-305 telefonon, vagy a napsugarovodaszfv@gmail e-mail cimen. Ezzel a téritésidij fizetése
alol megérkezésig mentesiil. Javasolt bejelenteni tovabba, ha a gyermek ujra igénybe kivanja venni a
gyermekétkeztetést az dvodatitkarnak a 22/312-305 telefonon, vagy a napsugarovodaszfv@gmail e-mail cimen.

Ha a tavolmaradas miatt az adott honapra befizetett téritési dij 6sszege kevesebb, mint a mar befizetett 6sszeg, tigy a
tobbletet a kovetkezd fizetés alkalmaval be kell szamitani. Ha beszamitasra nincs moéd (6vodai jogviszony
megsziinése vagy téritésmentesség jogosultsaganak megszerzése miatt), akkor a tobbletet vissza kell fizetni.
Ingyenesen étkezhet az az 6vodas kisgyermek, aki

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

e tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban ¢l, melyben tartésan beteg, vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek;

e olyan csaladban ¢él, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek;

e olyan csaladban él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fOre jutd havi jovedelem Osszege nem
haladja a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaldi, egészségbiztositasi €s
nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130 %-at.

e nevelésbe vett.

Az ingyenes étkezés biztositasa nem automatikus, annak igénybevételéhez sziikséges a sziilé/torvényes képviseld
részérél a személyes gondoskodast nyljtdo gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szol6 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. mellékletben
szerepld nyilatkozat kitoltése, és az intézményigazgatohoz térténd benyjtasa.

Az ingyenesség a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag esetén a jogosultsag kezd6 napjatol,
legkorabban ovodai ellatas igénybevételétol jar,
egyéb esetekben a nyilatkozatnak az intézményigazgatohoz térténé benyujtasat kovetd naptol.

A gyermekétkeztetésért fizetend6 személyi téritési dij befizetése minden honapban a sziil6 irasbeli nyilatkozataban
vallalt médon, készpénzben vagy atutalassal torténik. Készpénzes fizetés esetén az eldzetesen kijeldlt napon az
ovoda épiiletében 7,00 o6ratol 12,00 oraig, atutalas esetén a nyilatkozatban vallalt hataridéig és modon torténik. A
gyermek sziil6jének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni minden olyan 6vodai dontéshez, amelybdl a sziilére
fizetési kotelezettség harul. Az 6voda - sziil6i kezdeményezésre - egyiittmiikodik a Pedagdgiai Programban nem
szerepld, dvodai nevelési id6n kiviili szolgaltatasok elérhetéségében, melyek az 6voda igazgatdjanal a Hazirend 1.
szamu melléklete/ Nyilatkozat kitoltésével kezdeményezhet6k.

Az 6vodai elhelyezés megsziinése Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

e agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan;

e agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan;

e a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek ovodabol torténd
kimaradasara,

e az dvodaba jarasi kotelezettséget kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.
A napi négy o6raban 6vodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban allé gyermek sziil6je, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles értesiteni az 6vodaigazgatot
Az 6voda hagyomanyai Az tnnepek és hagyomanyok apolasa az intézmény valamennyi dolgozojanak, illetve
ellatottjanak a feladata. Célja az intézmény meglévé hirnevének megdrzése, illetve ndvelése.
A hagyomanyapolas elsdsorban a nevel6testiilet feladata, mely tagjai kozremiikodése révén gondoskodik arrél, hogy
az intézmény hagyomanyai fennmaradjanak. Formai az {innepségek, rendezvények, egyéb kulturalis versenyek,
egyéb sport versenyek, egyéb eszkdzok (pl.: kiadvanyok, Gijsagok stb.). Unnepeink: Mikulas, karacsony iinnepkére,
farsang, marcius 15, hisvét, anyak napja, évzard, nagycsoportosok bucsuztatasa, pedagégus nap. Hagyomanyaink: az
intézmény fennallasanak évforduloi, dolgozok jubileuma, sportnap, gyermeknap, gyermekek sziiletésnapjai,
kirandulas (szeptember 1.) Fent jelolt alkalmakkor kérjiik a sziildi izlésnek megfeleld linnepi viseletet, nemzeti
iinnepen fehér felsot.
Fakultativ_hit és valldsoktatds Az oOvodaban az ismeretek, a wvallasi, vilagnézeti informacio kozvetitése
targyilagosan, sokoldaltan torténik, tiszteletben tartva a gyermek, a sziild, a pedagogus vallasi, vilagnézeti
meggy6z6dését. Az dvodaban a sziil6 igénye esetén lehetdség van arra, hogy a gyermek hit — és vallasoktatasban
vegyen részt. A kérelmet az érintettek alairasaval ellatott irasos formaban kell kérelmezni az 6voda igazgatdjanal.
Ezutan a megjelolt egyhdz képviseldjével torténik egyeztetés a megvaldsitasrol. Az 6voda zavartalan miikodése
érdekében 14,00 — 17 ora kozott biztosithato helyiség az 6vodaban.




1. szamu melléklet

Nyilatkozat

L ATUIIIO . o s
.................................................... szam alatti lakos (Telieeeiii), mint
............................ gyermek (anc..oii, szil.hely:.....................,
sziLid6:...............ee. , o lakeime. . ) torvényes
képviseloje kezdeményezem, hogy gyermekem, aki a ...............cococeiiiiiiiiiiiinn.. intézmény -
tovabbiakban: Ovoda - (SZEKhELY:. . e ,
képviseliz........ooovviiiininni. ) ellatottja, D nevelési évben
.................................. oktatds kiillonéran - tovabbiakban: kiilonéra - vegyen részt a
................................................................................................. szervezésében
(szEKhely:. .. ..o ,--. képviselO:........c.oooin. )

2. Tudomasul veszem, hogy a kiilonoraként megszervezésre keriilé
............................................................. oktatas nem része az 6voda pedagodgiai programjanak, a

kiillonora megtartasara az Ovoda nevelési idején kiviil keriil sor, ezért az Ovoda, valamint az
ovodapedagdgus az alabbiak szerint:

O A7 i e oktatas szinvonalaért,

e a részvétel koriilményeinek biztositasaért, (nem az Ovodaban torténd oktatas esetén a helyszinre és

az onnan vissza az Ovodaba torténé kozlekedés megszervezéséért),

e a 3. pontban rogzitett id6tartam alatt esetlegesen bekdvetkezo balesetekért,

e a3, pontban rogzitett id6tartam alatt bekdvetkez6 vagyoni és nem vagyoni karokért,

e tovabba a kiilonodra és az ahhoz kapcsolodo szolgaltatasok (pl: kozlekedés) koltségvonzataért,

felelosséggel nem tartozik.

3. Hozzajarulok tovabba ahhoz, hogy az Ovoda gyermekemet a  kiilonéra  napjan
ceeeeeOratol OTAIZ AZ .iviiiniieiiie i oktatas szervezdjének képviseletében
eljaro személy részére atadja.

Székesfehérvar, .......................

torvényes képviseld



2. szamu melléklet

A gyermek jogai:

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell szamara biztositani
fizikai és lelki erGszakkal szemben. A gyermek nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen,
embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.

A gyermeknek joga, hogy

o képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

e a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, dvodai életrendjét,
pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetéség biztositasaval €életkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

e nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben részesiiljon,

e részére a nevelés soran a tajékoztatds nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu mdédon
torténjék,

e cgyhazi kdznevelési intézményben vagy magan kdznevelési intézményben vegye igénybe az 6vodai ellatast,
tovabba hogy az allami vagy telepiilési onkormanyzati fenntartasti nevelési-oktatasi intézményben fakultativ
hitoktatasban vegyen részt,

e személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo jogat, onrendelkezési
jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi ¢lethez és maganélethez vald jogat a nevelési-oktatasi intézmény
tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi €épségét, valamint a mivelddéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

e llapotanak, személyes adottsdganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban - kiilonleges gondozasban,
rehabilitaciés célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol fiiggetleniil a pedagodgiai szakszolgélat
intézményéhez forduljon segitségért,

e az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

e a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggben, kiilon jogszabalyban meghatarozott
esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon.

A sziil6 kotelességei és jogai:

A sziil6 kotelessége, hogy
e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez szitkséges feltételekrdl és arrdl, hogy
gyermeke teljesitse  kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden tdle -elvarhaté segitséget,
egyiittmitkodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,
e  Dbiztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét,
o tiszteletben tartsa az 6voda igazgatdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat €s jogait, tiszteletet
tantsitson irantuk.

A szl gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfeleléen, sajat wvallasi, vilagnézeti
meggy6z6désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat ovodat.
A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil§jét megilleti az a jog, hogy gyermeke 6vodaba jaratasahoz - a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben meghatarozottak szerint - anyagi tamogatast
kapjon.
A szilld joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét. A sziild
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét.
A sziil6 joga kiilondsen, hogy
e megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagodgiai programjat, szervezeti és miikodési szabalyzatat,
hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,
o gyermeke fejlodésérél, magaviseletérél rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatist, neveléséhez
tanacsokat, segitséget kapjon,



kezdeményezze sziildi szervezet, 6vodaszék 1étrehozasat, €s annak munkajaban, tovabba a sziil6i képviselok
megvalasztasaban, mint valasztd és, mint megvalaszthatoé személy részt vegyen,

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdje, a neveldtestiilet, az 6vodaszék, a pedagdgus
megvizsgalja, és arra a megkereséstol szamitott tizendt napon belill - az 6vodaszéktdl legkésébb a
tizenotddik napot kdvetd elso iilésen - érdemi valaszt kapjon,

a nevelési-oktatdsi intézmény igazgatdje vagy a pedagogus hozzdjarulasdval részt vegyen a
foglalkozasokon,

személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az érdekeit érintd
dontések meghozatalaban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.
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